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Guia de uso

Generalidades

Cuando un 6rgano dicta resoluciones o actos administrativos debe notificarlos a
los interesados cuyos derechos e intereses puedan verse afectados por tales
actos o resoluciones. Una notificacion puede practicarse por medios electrénicos
siempre que el sistema permita dejar constancia fehaciente de la recepcion vy,
en su caso, acceso a la misma.

Los articulos 40 a 43 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, regulan la practica de
notificaciones y, especificamente, el articulo 43 establece las reglas para el
envio de notificaciones por medios electrénicos.

En tanto que 6rgano constitucional, el CGPJ ha puesto a disposiciéon de la
ciudadania un sistema de notificaciones electronicas, entre cuyas
caracteristicas, y al amparo de la normativa indicada, cabe destacar lo
siguiente:

e Las notificaciones electréonicas se practicaran mediante comparecencia
tanto en la sede electrénica del CGPJ como a través de la direcciéon
electrénica habilitada.

e Se entiende por comparecencia en la sede electrénica el acceso por el
interesado o su representante debidamente identificado al contenido de
la notificacion.

e La notificacion estara disponible durante diez dias naturales. Cuando la
notificacion por medios electrénicos sea de caracter obligatorio o haya
sido expresamente elegida por el interesado se entendera rechazada una
vez transcurrido dicho plazo de diez dias naturales sin haberse accedido
a su contenido.

e En la sede electrénica del CGPJ (https://www.poderjudicial.es/sede/) los
interesados podran acceder por comparecencia electronica al contenido
de las notificaciones, a través de la opcién “Mis Notificaciones”.

e El destinatario podrad recibir uno o varios avisos mediante correo
electrénico en los que se informara de la puesta a disposicion de una
nueva notificacion. En ningln caso los avisos recibidos tendran la
consideracion de notificaciéon y la falta de practica de estos avisos no
impedird que la notificacion sea considerada plenamente valida.
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Me quiero adherir al sistema

Si usted no pertenece a un colectivo obligado por la ley o por acuerdo del CGPJ
a la recepcion de notificaciones por medios electronicos y desea efectuar algun
cambio en la recepcion de las notificaciones electrénicas provenientes del CGPJ,
debe seguir los siguientes pasos:

e Descargar la solicitud de adhesion/modificacion al Sistema de
Notificaciones Electrénicas del CGPJ.

e Abrirla con un lector de pdf (Adobe Reader, por ejemplo) y rellenar los
datos incluidos en el formulario. Puede marcar las opciones que desee.
Recuerde que si abre el formulario con un navegador es posible que los
enlaces y algunas acciones no funcionen correctamente.

e Una vez rellenada la solicitud, pulse el botdn "Guardar e ir a la sede
electrénica del CGPJ". Guarde entonces el fichero pdf en su ordenador y
espere a que se abra el registro electrénico del CGPJ. Tenga en cuenta
que a veces tarda un poco.

e Una vez abierto el registro electrénico debe seleccionar su certificado y
completar el tramite de presentacion. Durante ese proceso debera
adjuntar el formulario de adhesion/modificacion que ha rellenado y
guardado. Sin este documento no podra tramitarse su solicitud.

e Complete la presentacion segun le indique el registro electrénico.

¢ Finalmente, lo incluido en su solicitud se hari efectivo dentro de los
cinco dias héabiles siguientes a la fecha de entrada de registro.

El CGPJ actualizara la forma en que usted recibe las notificaciones de acuerdo
con lo que haya marcado en su solicitud. Tenga en cuenta cque para lo no
seflalado expresamente en la misma permaneceran vigentes, en su caso, las
formas de envio de notificaciones indicadas o empleadas anteriormente.

La representacion en las notificaciones del CGPJ

Los interesados podran actuar por medio de representacion en sus relaciones
administrativas con el CGPJ, en actos tales comao, entre otros, formular
solicitudes o denuncias, presentar declaraciones responsables e interponer
recursos. En general, para todos aquellos actos que no sean de mero tramite
sera necesario que la representacion se acredite con el fin de dejar constancia
fidedigna de su existencia, como es el caso de la recepciéon de notificaciones por
medios electronicos.
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Para acreditar la representaciéon en lo concerniente al envio de notificaciones
electronicas por parte del CGPJ, se requerira la comparecencia de la persona
poderdante, de la persona apoderada o de ambas, ya sea de manera presencial
0 en la sede electrénica del organismo. Puede hacerse de los siguientes modos:

1.

Inscripcion de un apoderamiento por la persona poderdante:

a) Opcidon de comparecencia presencial:

El poderdante debera comparecer personalmente en el CGPJ vy, tras
acreditar su identidad, presentar un poder notarial original que recoja
los términos de la representacion, acompafiado de una copia para su
compulsa, o un documento privado en el que conste la voluntad de
autorizar a la persona apoderada para que actie en su nombre. Este
ultimo documento debera estar suscrito tanto por el poderdante como
por el apoderado.
El apoderado podrd comparecer presencialmente en el mismo acto
que el poderdante para dejar constancia de la aceptacion del
apoderamiento. En caso contrario, debera comparecer en la sede
electronica del CGPJ para confirmar la referida aceptacion. Se
empleara el procedimiento denominado: “Otros tramites relacionados
con el CGPJ”, accesible en la propia sede o en el siguiente enlace:
https://reqgistroelectronico.poderjudicial.es/tramites/TRO000000402

b) Opcién de comparecencia electronica:

El poderdante deberd comparecer en la sede electréonica del CGPJ vy,
tras acreditar su identidad, presentar un documento privado en el que
conste la voluntad de autorizar a la persona apoderada para que actue
en su nombre. Este ultimo documento debera estar suscrito tanto por
el poderdante como por el apoderado. Se empleara el procedimiento
denominado: “Otros tramites relacionados con el CGPJ”, accesible en la
propia sede o en el siguiente enlace:
https://reqgistroelectronico.poderjudicial.es/tramites/TRO000000402
El apoderado debera comparecer en la sede electréonica del CGPJ para
confirmar la referida aceptacion. Se empleara el procedimiento
denominado: “Otros tramites relacionados con el CGPJ”, accesible en la
propia sede o en el siguiente enlace:
https://reqgistroelectronico.poderjudicial.es/tramites/TRO000000402
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2. Inscripcion de un apoderamiento por la persona apoderada:

I. La persona apoderada debera comparecer personalmente en el CGPJ y,
tras acreditar su identidad, presentar un poder notarial original que
recoja los términos de la representacion.

3. Otras formas de inscribir un apoderamiento:

Los 6rganos técnicos encargados de gestionar y tramitar un procedimiento
podran establecer métodos diferentes a estos para acreditar una
representacion. En todo caso, seran dichos érganos técnicos los que, en su
caso, determinen las instrucciones precisas para proceder a su registro y
anotacion.
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